系统培养计划制定操作说明
1. [bookmark: _Toc521488275][bookmark: _Toc521488977]学生制定培养计划
功能菜单：培养 → 培养管理 → 培养计划信息管理
功能说明：学生制定培养计划并提交。
用    户：学生
操作说明：
1. 登录研究生综合管理系统。通过学校数字石大登录研究生综合管理系统。
[bookmark: _GoBack]2.学生参考培养方案制定自己的培养计划。参考页面上方的培养方案学分要求，勾取允许选择的课程，点击保存按钮。
3.计划课程选择：请点击方框“[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps41D5.tmp.jpg]”进行选择课程。“[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps41D6.tmp.jpg]”代表选择上了这门课程，不可编辑的“[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\ksohtml\wps41D7.tmp.jpg]”按钮代表该课程是本专业的必选课程（这些课程已经被强制选择到计划课程里了）。
4.不满意当前培养计划，可点击“[image: ]”按钮清空培养计划，重新制定培养计划。如果要选择培养方案之外的课程，请点击“[image: ]”按钮搜索并添加方案外课程。
5.培养计划制定完毕后点击“[image: ]”按钮提交培养计划，计划一旦提交不能修改。如需修改计划，则要联系院系修改计划提交状态。
[image: ]
注意以下几种情况：
情况一：如果学期没有注册需要提交注册信息，在点击培养计划信息管理时会出现提示。按照要求提交学期注册信息后则可以正常制定培养计划。 
[image: ]
情况二：学生根据自己专业对应的培养方案，制定并提交培养计划。注意：制定培养计划之前要选择好研究方向，否则不能提交计划。
学生页面如下图：
[image: ]
情况三：培养计划一旦提交不能修改。如需修改计划，则要联系院系修改计划提交状态。
功能菜单：培养 → 培养计划管理 → 培养计划修改 → 计划提交状态管理
计划提交后的学生页面如下图，没有修改计划后保存提交的按钮。
[image: ]
如需修改计划，院系秘书需要撤销学生的计划提交，点击“[image: ]”按钮撤销该生的计划提交。
[image: ]
[image: ]
撤销学生计划提交后，学生端可以修改计划并重新保存提交。
[image: ]
[bookmark: _Toc521488276][bookmark: _Toc521488978]2.导师审核学生提交的培养计划
功能菜单：导师 → 学生培养指导 →学生培养计划审核
功能说明：导师需要审核自己所带学生提交上来的培养计划，若限制选课条件，审核过后学生才可进行选课等操作。
用    户：导师。
操作说明：
1.选择“年级”、“学生类别”、“培养计划提交”等情况进行具体查询学生，或是直接输入关键字查询某一个学生提交上来的培养计划。
2.导师可以查看学生详细的培养计划以及计划课程成绩，此处培养计划已审核的不能再修改，未审核的导师可点击“[image: ]”按钮修改培养计划。
3.点击“[image: ]”按钮审核学生提交的培养计划，点击“[image: ]”按钮撤销学生计划审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc521488277][bookmark: _Toc521488979]3.院系秘书审核导师已经审核通过的培养计划
功能菜单：培养 → 培养计划管理 → 培养计划修改 → 培养计划院系审核
用    户：系统管理员、院系秘书。
操作说明：可单个或批量审核导师已经审核通过的培养计划。
[image: ]
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