地球科学与技术学院教学督导组章程
第一章  总  则

第一条  为加强教学质量监控，保证教学过程和各个教学环节科学规范的进行，保障正常的教学秩序，提高办学水平，促进学院教学质量的全面提高，特成立地球科学与技术学院教学督导组。

第二条  教学督导组是学院教学工作的咨询和监督机构，其主要任务是对全院教学工作和教学管理工作进行监督、检查、评估、引导和指导。

第二章  组织机构

第三条  教学督导实行校、院、系三级督导制度。
第四条  院级教学督导组由15-18名成员组成。督导组设组长１名，组员14-15名,秘书2名。组长由学院分管教学副院长兼任。学院教学督导组成员包括校级督导员和院级督导员。其中，院级教学督导员主要由各系教学主任、系支部书记和部分老教师组成。
第五条  各系教学督导小组，由3—5名成员组成。系督导小组负责做好本系教学督导日常工作及系教学授课质量的同行评价工作，并协助完成学校、学院教学督导组交办的工作。系督导组组长原则上应由系负责教学的副主任担任。
第三章  聘任条件

第六条  学院教学督导员原则上由学院从校级教学督导员及本院具有副高及以上职的教师中选聘，由学院颁发聘书。
第七条 教学督导员须具备下列基本条件：

（一）忠诚于教育事业，具有甘为人梯，乐于奉献的精神。

（二）熟悉国家教育教学方针、政策、法规，长期从事教学研究或教学管理工作，具有丰富的教学研究或教学管理经验。
（三）热心教学督导工作，能积极发现并勇于接受教育教学改革，推动学校教学管理和教学改革的深入发展。

（四）治学严谨，作风正派，认真负责，在师生中有较高的威信，身体健康。

（五）坚持原则，秉公持证，敢于负责，敢于承担责任。

第八条  学院教学督导员聘期均为两年，可连聘连任。在聘期内，受聘者因特殊情况可提出辞聘，对不能履行督导职责者，学院有权做出解聘决定。

第四章  工作职责

第九条  监督和检查学院对上级和学校有关教学工作的方针、政策、法规贯彻执行的情况。

第十条  深入教学第一线，通过听课、访问、座谈等方式，了解教学工作运行情况，提出改进教学工作的意见和建议。

第十一条  监督和检查教师履行教学工作规范、教书育人和完成教学任务的情况，重点是备课、课堂教学、课后辅导、作业批改、考试命题、试卷评阅、试卷分析等各个教学环节履行职责情况。

第十二条  参与学校组织的有关教学大纲修改、课程改革、教学评估及教学改革的咨询和论证工作。

第十三条  按照实验教学课程表，现场检查实验教学情况，检查内容包括：实验内容、实验教材（或指导书）、实验准备、教师辅导、学生操作和实验报告等。
第十四条  每年对毕业论文进行一次抽样评阅，考察评价毕业论文的质量和归档管理，对论文指导教师的论文指导进行评估。
第十五条  参与学院组织的青年教师讲课比赛、教学观摩、期中教学检查、青年教师岗前技能培训等教学活动。
第十六条  协助教务处推广优秀教学成果和先进教学经验，特别是针对青年教师的教学思想、教学态度、授课内容、教学方法以及教学研究和教学改革提出指导和建议。
第五章  工作制度

第十七条  教学督导员要认真学习上级和学校有关教学工作的方针、政策、法规，积极开展高等教育研究，了解高等教育发展的动态，树立与时代相适应的科学的教育教学理念，不断提高自身的督导能力和督导水平。
第十八条  教学督导员开展督导工作时要认真负责，实事求是。对教师教学工作的评价要严格按我校有关教学规章制度进行，做到公正、合理。
第十九条  教学督导组每月召开一次例会，每学期完成一份教学督导报告，提出完善教学工作的意见和建议。
第二十条  教学督导组每学期依据学校、学院工作计划制定本期工作计划，并切实按计划开展督导工作；学期末认真总结，并向主管领导汇报。
第二十一条  教学督导员要坚持经常听课，每学期至少听8次课。
第二十二条  学院教学督导员与学校、系督导员之间应加强联系，加强信息沟通。
第六章  其它

第二十三条  教学督导员在督导检查教学工作时，学院各系和教师要给予尊重、支持和配合，对学院教学督导组所提的意见和建议要认真听取并加以改进。
第二十四条  教学督导组所提的意见和建议，学院教学办公室负责汇总，及时向主管院长汇报，并向各系通报。
第二十五条  本章程由地球科学与技术学院负责解释。
第二十六条  本章程自公布之日起执行。
                                 地球学院与技术学院

                                         二零一八年一月

附1：地球科学与技术学院第三届教学督导组成员名单
组长：刘华
组员：国景星、樊彦国、张卫海、徐守余、谭丽娟、张福明、
陈雪莲、王海起、黄丙湖、乐友喜、杨国权、冀国盛、
赵勇生、章大港
秘书：陈雪、宋优
附2：地球科学与技术学院院系领导听课组成员名单
院长书记：林承焰、张卫东
副院长：刘华、邓少贵、张广智、裴仰文、徐永涛
系主任：邱隆伟、张立强、李振春、张锋、王振杰
系副主任：鄢继华、曲江秀、张佳佳、陈雪莲、赵健
